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1. Multifunkéni kopirky na chodbach slouzi pro ¢ernobily a barevny tisk, kopirovani
a skenovani dokumentt zakiim skoly.

2. Uzivatel kopirek musi mit aktivni Cip a ptedplacené kopirovani. Aktivaci ¢ipu provadi
Martin Vydra, DiS a pfedplaceni zajiStuje Marie Valova. Pro tiskové sluzby se
pouziva stejny €ip jako v dochazkovém a stravovacim systému.

3. Cena za 1 kopii nebo vytisk formatu A4 cernobile je 1,20 K¢, barevné 6,40 K&. Pro
format A3 jsou ceny dvojnasobné.

4. Pfed prvnim pouzitim absolvuje kazdy wuzivatel zaskoleni — zajiStuje Martin
Vydra, DiS.
5. Tiskéarny jsou dostupné pro zaky z pocitac¢li umisténych u kopirky.

N

Névod k pouziti je trvale uloZen u kopirovaciho stroje.

7. Spusténi kopirky se provadi pfilozenim ¢ipu k ¢idlu. Po skonceni prace se uzivatel
odhlasi prilozenim ¢ipu k ¢idlu.

8. Uzivatelé jsou povinni dodrzovat postupy dané ndvodem k pouziti a timto provoznim
fadem a zachdazet s kopirkou Setrn€. Provadéji jen ukony, s nimiz byli sezndmeni pii
zaSkoleni. Zavady se hlasi Martinu Vydrovi, DiS.

9. Horni kryt s podava¢em originall je nutné po ukonceni kopirovani sklopit dola.

10. Zasobniky papiru jsou plnény bilym papirem formatu A4 a A3. Volbu zéasobniku je
tieba provést pii kopirovani pomoci nastaveni na displeji, pfi tisku v nastaveni
tiskarny v pocitaci.

11. Dopliiovani papirt do zasobnikl, vyménu tonerli a odstrafiovani zasekl papiru
zajisStuje pani Martin Vydra, DiS. V piipad¢é neptitomnosti zajisti tyto ¢innosti Marie
Valova.

12. Kopirka se vypina pouze o vanocnich a hlavnich prdzdninach a v ptipad€ mistni
bourky, jinak zlstava trvale zapnuta.

13. Je zakézano provadét oboustranny tisk manudlné (zaloZeni jiz potiSténé¢ho papiru),

nebot’ miize snadno dojit k zadseku. Oboustranny tisk se nastavi pied vlastnim

kopirovanim.
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